OPCA ZUPANIJSKA BOLNICA VINKOVCI
RAVNATELJSTVO

Ur.broj: 01-2096/2020

Vinkovci, 09. oZujka 2020.godine

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i odredbi Uredbe o
sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestavanja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/2019) te ¢lanka 21. Statuta Op¢e Zupanijske bolnice Vinkovci ravnatelj donosi

PROCEDURA
o koristenju sluzbenih vozila
Clanak 1.

Pravilnikom o koriStenju sluzbenih vozila ureduju se uvjeti koristenja sluzbenih vozila u
vlasnistvu Opc¢e Zupanijske bolnice Vinkovci (u daljnjem tekstu: Bolnice), prava i obveze
radnika , te drugih korisnika u vezi koritenja sluZbenih vozila.

Clanak 2.

Sluzbena vozila u vlasnistvu Bolnice koriste se za obavljanje sluzbenih poslova i putovanja.
Sluzbenim automobilima u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo koje je u vlasnistvu Bolnice
ili druga vozila koje Bolnica koristi za potrebe svog poslovanja po bilo kojoj osnovi ( najam,
leasing i drugo).

SluZzbena vozila osigurana su kod osiguravajuéeg drustva po propisima o obveznom
osiguranju od odgovornosti.

Sluzbeni automobil (u nastavku teksta: sluzbeno vozilo) iz stavka 1. ovog &lanka, predmetom
su zaduzenja Bolnice.

Clanak 3.

Sluzbena vozila u vlasnistvu Bolnice smiju se koristiti za sluZbene potrebe i sluzbena
putovanja, a mogu ih koristiti vozaéi/radnici koji se nalaze u radnom odnosu u Bolnici, uz
obvezu ispunjavanja Putnog radnog lista — evidencije kori$tenja vozila.

Clanak 4.

Svi korisnici iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika moraju imati vazeéu vozaéku dozvolu te se pridrzavati
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Korisnici iz Clanka 3.ovog Pravilnika pravo na koristenje sluzbenog vozila za sluzbeno
putovanje ostvaruju na temelju odobrenja ravnatelja Bolnice te putnog naloga potpisanog od
ravnatelja Bolnice ili po njemu ovladtene osobe, osim radnika kojima je koristenje sluzbenog
vozila nuzno radi obavljanja svakodnevnih poslova i sastavni je dio njihovog posla (nabava,
tehniCka sluzba, odlazak na postu, matiéni ured, HZMO, HZZO, prijevoz krvi i sliéno).

Putni nalog iz prethodnog stavka izraduje tajnica ravnatelja na temelju odobrene zamolbe za
sluzbeni put.

Najavu za koristenje sluZzbenog vozila potrebno je uginiti najmanje dva dana prije moguéeg
koristenja, voditelju Odjela tehni€kih, usluznih i informati¢kih poslova.



Clanak 5.

Voditelj odjela tehnickih, usluznih i informatiékih poslova, odnosno osoba koju on zaduzi,
odgovorna je za nadzor popunjavanja Putnog radnog lista koji se nalazi u svakom vozilu.

Putni radni list — evidencija koriétenja vozila obavezno sadr3i slijedeée podatke: marku i
registarsku oznaku vozila, ime i prezime te potpis voza&a na dnevnoj razini, vrijeme pocetka i
zavrsetka putovanja, pocetno i zavréno stanje brojila, podatak o vremenu i koligini utoéenog
goriva, podatke o ispravnosti vozilate potpis voditelja Odjela tehni¢kih, usluznih i informatickih
poslova na kraju mjeseca za svako pojedino vozilo.

Popunjene moraju biti sve rubrike i svaki list potpisan na za to predvidenim mjestima.

Korisnik vozila duZan je svaki dan prije i nakon obavljene voznje izvréiti vizualni pregled vozila.
U slucaju uocene neispravnosti vozila korisnik je duzan obavijestiti voditelja odjela tehni¢kih i
informatiCkih poslova.

Odgovorne osobe - vozadi koji su zaduzili kartice za todenje goriva duzni su voditi brigu o
tocenju goriva u vozilo. Iznimno, ukoliko korisnik vozila na putu ima potrebu togiti gorivo, isti
trosak ¢e mu biti refundiran uz predaju raéuna od goriva, ovjerenog svojim potpisom. Racun
goriva predaje se uz putni nalog.

Putni nalog odobrava i potpisuje ravnatelj ili osoba po njegovu ovlastenju, te je jedini dokument
na temelju kojeg se isplac¢uju nastali tro§kovi.

Voditelj tehnickih, usluznih i informati¢kih poslova pogetkom mjeseca potpisuje ispunjene
obrasce evidencije koristenja vozila zaduzenog vozada za svako pojedino vozilo, a koji se
potom dostavljaju u likvidatoru u Odjelu za ekonomske i financijske poslove koji iste provjerava
i prilaze uz raéun goriva.

Clanak 6.

Nakon obavljenog putovanja korisnik je obvezan parkirati sluzbeno vozilo na predvideno
mjesto u krugu Bolnice, u vozilu ostaviti uredno ispunjen putni radni list, a kljuCeve vratiti
Voditelju tehnickih, usluznih i informati¢kih poslova ili osobi koju on za to ovlasti.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenih vozila duzni su s racionalnom paZznjom dobrog domaéina voditi brigu o

vozilu kojeg koriste te pismeno prijaviti svaki kvar odnosno o$teéenje na vozilu sve prilikom
predaje kljuceva .

Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili o$teéenja sluzbenog vozila,
korisnik je duzan bez odgadanija izvijestiti Odjel za tehnitke i informaticke poslove o dogadaju,
te ukoliko je potrebno, neodloZno pozvati tehnicku pomo¢ odnosno nadlezna drzavna tijela.

Clanak 8.

Ako korisnik sluzbenog vozila nemarom izazove $tetu na vozilu, a osiguravatelj otkloni
mogucnost isplate naknade za nastalu $tetu na sluzbenom vozilu i/ili tre¢im vozilima, ravnatelj
Bolnice s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nadin, iznos i rok u kojem je
korisnik obvezan isplatiti naknadu $tete nastale na vozilu u vlasniétvu Bolnice. Temeljem
dokumentacije osiguravatelja vozila, isti je duzan $tetu u cijelosti namiriti uplatom na Ziro
racuna u korist Bolnice. Ako korisnik iz stavka 1. ne pristane na zakljuéenje takvog sporazuma,
pokrenut ¢e se postupak radi naknade $tete pred nadleznim sudom protiv korisnika (odluéuje
ravnatelj).



Novcane kazne izre¢ene od strane nadleznih tijela zbog skrivlienog ponasanja u prometu
sluzbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snose sami korisnici.

U slucajevima prometne nesrece u kojoj je temeljem policijskog o€evida utvrdeno daje korisnik
vozila bio u alkoholiziranom stanju, svu odgovornost za nastalu $tetu snosi korisnik.

Clanak 9.

Ravnatelj moZe zabraniti koriStenje sluzbenih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da
je vise puta prouzro€io prometnu nezgodu ili na drugi naéin svojom krivnjom ostetio sluzbeno
vozilo, odnosno da je nemarno ili suprotno tehniékim normativima rukovao sluzbenim vozilom.

Clanak 10.
Privatno vozilo se ne smije koristiti u sluZbene svrhe uz naknadu.

U slucaju koristenja privatnog vozila, umjesto odobrenog sluzbenog vozila ili javnog prijevoza
po putnom nalogu, naknada troskova obradunat ¢e se u visini cijene karte javnog prijevoza
(vlak/autobus) vezanog uz relaciju putovanja uz obvezu upisivanja podataka u putni nalog
kojim se pravda vrijeme provedeno na sluzbenom putu podatke koji se odnose na korigteni
privatni automobil: marka vozila i registracijska oznaka te pod&etno i zavréno stanje brojila
vezano uz predmetno putovanje jer isti nije u mogucénosti priloZiti kartu javnog prijevoza, time
da Bolnica ne odgovara za eventualnu Stetu nastalu na privatnom vozilu za vrijeme trajanja
sluzbenog putovanja.

Clanak 11.

Rije€i i pojmovi koji imaju rodno znacenje bez obzira jesu li u ovom Pravilniku korigteni u
muskom ili Zenskom rodu odnose se na jednak na&in na muski i Zenski rod.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donosenja, a bit ée objavljen na sluzbenoj mreznoj
stranci Opc¢e Zupanijske bolnice Vinkovci (www.obvk.hr).




